BAUSKAS NOVADA PASVALDIBA

Reg.Nr. 90009116223, Uzvaras iela 1, Bauska, Bauskas nov., LV-3901
talr. 63922238, e-pasts: dome@bauska.lv, www.bauska.lv

NOTEIKUMI
Bauska
2022.gada 31.marta Nr. 4

(protokols Nr.7, 13.punkts)

Par transportlidzeklu izmantoSanu un izdevumu uzskaites kartibu Bauskas
novada pasvaldiba

Izdoti saskana ar likuma “Par pasvaldibam”
21.panta pirmas dalas 27.punktu, Valsts
parvaldes iekartas likuma 72.panta pirmo dalu,
Publiskas personas finansu lidzeklu un mantas
iz§kérdesanas novérsanas likuma 5.2 panta
piekto dalu

. Visparigi jautajumi
1. Noteikumi nosaka:

1.1. Kkartibu, kada tiek lietoti Bauskas novada pasvaldibas (turpmak - pasvaldiba) un tas
dibinato iestazu un agentiiru (turpmak — iestade) TpaSuma un valdijuma esosie
transportlidzekli (turpmak — pasvaldibas transportlidzeklis);

1.2. Kkartibu, kada tiek veikta pasvaldibas transportlidzeklu izdevumu uzskaite;

1.3. Kartibu, kada tiek veikta nobraukuma un degvielas patérina uzskaite
transportlidzeklim, kuram uzstadita marSruta un degvielas kontroles sistémas iekarta
(GPS);

1.4. Kartibu, kada iestades amatpersona un/vai darbinieks (turpmak — darbinieks) izmanto
personigo transportlidzekli darba pienakumu pildisanai;

1.5. kartibu, kada tiek noteikta degvielas patérina norma 100 km nobraukumam.

2. Noteikumu izpratné darbinieks ir persona, kura:
2.1. amats ir apstiprinats ar domes [émumu pasvaldibas darbinieku amatu saraksta;
2.2. ienem véeletu amatu,
2.3. normativajos aktos noteikta kartiba iecelta un apstiprinata amata vai ar to ir nodibinatas
darba tiesiskas attiecibas uz noteiktu laiku atbilstosi Darba likumam, noslédzot darba
ligumu vai pilda noteiktus amata pienakumus pasvaldibas iestades.

Il. PaSvaldibas transportlidzeklu lietoSana

3. Pasvaldibas transportlidzekla lietoSana darba vajadzibam ir tada transportlidzekla lietoSana,
kas nepiecieSsama darbinieka darba pienakumu pildisanai, nodrosSinot iestades funkciju
izpildi.

4.  Papildus noteikumu 3.punkta min&tajam par pasvaldibas transportlidzekla izmantoSanu
darba vajadzibam ir uzskatama ari ta lictosana $ados gadijumos:

4.1. darbinicka darba pienakumi ir saistiti ar nepiecieSamibu nodro$inat iesp&ju
darbiniekam jebkura laika atgriezties pie darba pienakumu pildiSanas vai darba
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10.

11.

pienakumu pildiSanu nepiecieSams nodrosSinat 1pasas steidzamibas kartiba, tai skaita,
lai noverstu arkartas situacijas un to sekas, apdraudéjumu sabiedribas veselibai vai
drosibai;

4.2. darbinieka darba pienakumu specifika paredz to pildiSanu tada teritorija, kuru
objektivu iemeslu d&] nevar sasniegt ar sabiedrisko transportu vai bez transportlidzekla
izmantoSanas;

4.3. darbinieks tiek nogadats no darba vietas uz dzivesvietu vai no dzivesvietas uz darba
vietu, ja objektivu iemeslu dél darbiniekam javeic darbs arpus darba laika vai ir planota
darba uzdevumu veik$ana brivdienas;

4.4. degvielas uzpildiSana, apkope un/vai servisa apmekléjums remonta veikSanai
pasvaldibas transportlidzeklim.

Domes priekssédetajs, pasvaldibas izpilddirektors vai iestades vaditajs ar rikojumu nosaka
amatus, kuri ir tiesigi izmantot pasvaldibas transportlidzekli 4.punkta noteiktajos gadijumos.

Darbiniekam ir aizliegts lietot paSvaldibas transportlidzekli atvalinajuma vai darbnespgjas
laika.
Par paSvaldibas transportlidzekla izmantoSanas organizéSanu, lietderigu noslogojumu un

amatus, kuri izmanto pasvaldibas transportlidzekli, atbildigs ir pasvaldibas izpilddirektors
vai iestades vaditajs.

Pasvaldibas transportlidzeklis darba pienakumu veikSanai tiek lietots, iev@rojot $adus
kriterijus:

8.1. lietosanas lietderiba (steidzamiba, galamérka sasnieg$anas atrums u.tml.);

8.2. brauciens saistits ar vairaku uzdevumu saskanotu izpildi;

8.3. cela pavadama darba laika saisinasana,

8.4. ekonomiskais ieguvums (pieméram, vai ir [étak, neka ar sabiedrisko transportu);

8.5. pasazieru skaits, kravas parvadasanas nepiecieSamiba u.tml.

Katram pasvaldibas transportlidzeklim ar paSvaldibas izpilddirektora vai iestades vaditaja

rikojumu tiek noteikta atbildiga persona, kura nodroSina paSvaldibas transportlidzekla

lietoSanu atbilstos$i noteikumu prasibam. Rikojuma norada:

9.1. persona, kura ir atbildiga par transportlidzekla lietoSanu (atbildiga persona);

9.2. transportlidzekla marka un modelis, valsts registracijas numurs;

9.3. transportlidzekla pieSkirSanas nepiecieSamibas pamatojums;

9.4. degvielas patérina norma 100 km nobraukumam saskana ar o noteikumu regul&jumu;

9.5. degvielas patérina limits un tam attiecinamais periods;

9.6. transportlidzekla stavvieta (novietne) arpus darba laika vai péc darba pienakumu
izpildes.

Pasvaldibas transportlidzeklis darbiniekam tiek nodots lietoSana ar pienemsanas nodoSanas
aktu, kura norada transportlidzekla veidu, marku, modeli, valsts registracijas numuru,
odometra radijumus un degvielas atlikumu transportlidzekla degvielas tvertné.

Pasvaldibas transportlidzekla lietotaja pienakumi un atbildiba:
11.1. rupéties par lietoSana nodoto transportlidzekli ka lietprat€§jam, godpratigi, ar
saimnieka ripibu un gadibu, nodroSinata finans€juma ietvaros un noteiktaja apjoma;
11.2. regulari parbaudit transportlidzekla tehnisko stavokli, ka arT regulari parbaudit
transportlidzekla tehniskaja dokumentacija vai liguma noteikto tehnisko apkopju
nepiecieSamibu un savlaicigi informét par to iestades vaditaju;
11.3. veikt noteiktos ierakstus celazimées;
11.4. nekav@joties informé&t iestades vaditaju par transportlidzekla bojajumiem,
tehniskajiem vai citiem defektiem, celu satiksmes negadijumiem, Celu satiksmes
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13.

14.

15.

16.

17.

18.

noteikumu parkapumiem,;
11.5. veikt transportlidzekla ekspluataciju saskana ar tehniskajam specifikacijam un Celu
satiksmes noteikumiem:;

11.6. Celu satiksmes noteikumu parkapumu gadijuma apmaksat administrativo sodu saskana
ar administrativo aktu;

11.7. celu satiksmes negadijuma notikuma veikt normativajos aktos noteiktas darbibas;

11.8. lietotajs ir materiali atbildigs par transportlidzekla bojajumiem, tas ir, paSvaldibas
transportlidzekla lietotajam ir pienakums atlidzinat pasvaldibai vai citam personam
nodaritos zaud&jumus un/vai kait€§jumu saskana ar normativajiem aktiem;

11.9. ieverot noteikto degvielas patérina limitu;

11.10. gadijumos, kad transportlidzekla izdevumi parsniedz noteikto degvielas limitu,
atlidzinat summu, par kuru parsniegts noteikta perioda limits. Gadijuma, ja parsniegums
objektivu iemeslu dgl ir attaisnojams, lictotajam ir nepiecieSams iesniegt iestade
iesniegumu, kura pamatots degvielas limita parsniegums;

11.11.veikt celazimju aizpildiSanu un iesniegSanu pasvaldibas izpilddirektoram vai iestades
vaditajam lidz nakama ménesa 5.datumam, un uznemties pilnu materialo vai cita veida
atbildibu par $ajos dokumentos ieklautas informacijas patiesumu.

Ja padvaldibas transportlidzekla lietotajs atrodas ikgad€ja atvalindjuma vai ilgstosa
prombiitng, tad ar paSvaldibas izpilddirektora vai iestades vaditaja rikojumu tiek noteikts cits
transportlidzekla lietotajs.

Pasvaldibas transportlidzek]a lietotajam ir tiesibas nodot pasvaldibas transportlidzekli citam
darbiniekam braucienam vienreizéju (atsevisku) uzdevumu veik$anai. Saja gadijuma,
darbinieks, kuram tiek nodots pasvaldibas transportlidzeklis, p&c darba brauciena veikSanas,
nodod atpakal transportlidzekli un iesniedz $adu informaciju:

13.1. brauciena marsruts;

13.2. brauciena pamatojums — janorada apmeklgjama objekta nosaukums un mérkis;

13.3. transportlidzekla faktiskie odometra radijumi pirms un p&c brauciena;

13.4. nobrauktie kilometri.

Norekiniem par degvielas uzpildiSanu katrai transportlidzekla vienibai izmantojama
degvielas karte. Darbinieks, kuram nodota degvielas karte, ir atbildigs par to, lai ta
nenonaktu tre$as personas riciba un tiktu izmantota atbilstosi lietoSanas noteikumiem.

Darbinieki paSvaldibas lietoSana esoSos transportlidzeklus ir tiesigas lietot, saskanojot
transportlidzekla izmantoSanas laiku un ilgumu ar noteikumu 9.1.apak$punkta noradito
atbildigo personu. PaSvaldibas transportlidzekla izmantoSanas nepiecieSamibu darbinieks
piesaka — rakstiski, kura norada $adu informaciju:

15.1. pieteicgja vards, uzvards;

15.2. pieteicgja telefona numurs;

15.3. transportlidzekla veids

15.4. brauciena datums;

15.5. izbrauk$anas un atgrieSanas laiks;

15.6. brauciena marSruts;

15.7. brauciena pamatojums — janorada apmeklgjama objekta nosaukums un mérkis.

Pasvaldibas transportlidzekla planveida pieteikSana veicama ne vélak ka 3 darbadienas
pirms transportlidzekla izmantoSanas.

Darbinieks, kurs ir pieteicis pasvaldibas transportlidzekli ir atbildigs par to, ka pieteiktais
brauciens ir saistits ar darba pienakumu pildiSanu.

Lai efektivak nodrosSinatu pasvaldibas transportlidzeklu izmantoSanu, iesp€jama darbinieka
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darba pienakumu un transportlidzekla vaditaja pienakumu vienlaiciga veikSana.

19. Izpilddirektors vai iestades vaditajs, apstiprinot celazimi, parbauda marsSruta lietderibu,
atbilstibu celazimes datiem, ka ar1 faktisko atraSanas vietu arpus darba laika.

20. Pasvaldibas izpilddirektoram un izpilddirektora vietniekam, lai veiktu amata pienakumus,
domes priekssédetajs ar rikojumu nodot pasvaldibas Tpasuma esoso transportlidzekli nosakot
degvielas patérina normu un transportlidzekla stavvietu. Ja min€tajam amatpersonam tiek
nodots transportlidzeklis lietoSana bez transportlidzekla vaditaja, tad uz amatpersonam
attiecas noteikumu 10.punkts.

21. Domes priekssédetajam un domes priekSseédetaja vietniekam, lai veiktu amata pienakumus,
pasvaldibas izpilddirektors ar rikojumu nodod pasvaldibas Tpasuma transportlidzekli uz
amata pilnvaru laiku, nosakot degvielas patérina normu un transportlidzekla stavvietu. Ja
min€tajam amatpersonam tiek nodots transportlidzeklis lietoSana bez transportlidzekla
vaditaja, tad uz amatpersonam attiecas noteikumu 10.punkts.

I11. Pasvaldibas transportlidzeklu izdevumu uzskaite

22. Ar pagvaldibas transportlidzeklu izmantoSanu saistito gramatvedibas uzskaiti Vveic
Gramatvedibas nodalas darbinieks.

23. Pasvaldibas transportlidzekla lietotajs, aizpilda celazimi, kura norada:
23.1. transportlidzekla faktiskos odometra radijumus ménesa sakuma un beigas;
23.2. nobrauktos kilometrus;
23.3. degvielas atlikumu;
23.4. sanemtas un paterétas degvielas daudzumu;
23.5. brauciena marsrutu;
23.6. brauciena pamatojumu — janorada apmekl&jama objekta nosaukums un mérkis;
23.7. transportlidzekla vaditaja vardu, uzvardu un parakstu.

24. lzdevumi par maksas autostavvietu izmanto$anu, veicot darba pienakumus, tiek apmaksati
no attiecigas iestades budzeta Iidzekliem péc iesniegtajiem attaisnojuma dokumentiem.

25. Ja transportlidzeklis izmantots citas iestades funkciju veikSanai, norékini par degvielu tiek
veikti no tas iestades budzeta, kura izmantojusi attiecigo transportlidzekli.

IVV. Nobraukuma un degvielas patérina uzskaite transportlidzeklim, kuram uzstadita
marsruta un degvielas kontroles sistémas iekarta (GPSF)

26. Degvielas paterina un nobraukto kilometru uzskaite, noradot braukSanas merki javeic
saskana ar noteikumu 22.punkta noteiktajam prasibam.

27. Transportlidzeklim, kuram uzstadita GPS sist€ma, ir javeic $adu papildu datu salidzinasana
- Gramatvedibas nodalas darbinieks kontroleé ar GPS parskatiem iepilditas degvielas
daudzumu, laiku un nobrauktos kilometrus, pielaujot 5 % novirzi, salidzinot ar celazimé
uzraditajiem datiem, ka arT degvielas atlikumu baka uz ménesa beigam, pielaujot [idz 5 %
novirzi no celazime uzraditajiem datiem.

V. Darbinieka ipasuma vai valdijuma esoSa transportlidzekla izmantoSana darba
pienakumu pildiSanai

28. Ja darbinieka darba pienakumu pildiSanai nav iesp&ams vai nav lietderigi izmantot
pasvaldibas parzina esoSu transportlidzekli vai sabiedrisko transportu, péc darbinieka
motivéta iesnieguma iesniegSanas, paSvaldibas izpilddirektors vai iestades vaditajs,
rakstveida var noslégt ar darbinieku [igumu par darbinieka ipasuma vai valdijuma (turgjuma)
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30.

31.

32.

33.
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35.

36.

37.

38.

39.

esosa transportlidzekla izmantoSanu darba pienakumu pildiSanai (turpmak — ligums).

Ligumam pievieno transportlidzekla registracijas apliecibas kopiju un pilnvaru, ja
transportlidzeklis nav darbinieka Ipasuma vai valdijuma. Liguma ietver vidgjo degvielas
patérinu litros uz 100 km, patéréjamas degvielas daudzuma limitu.

Darbinieks darba pienakumu pildiSanai, izmantojot personigo transportlidzekli, uzpilda
degvielu ar pasvaldibas izsniegto degvielas karti, liguma noteikta nobraukuma un degvielas
patérina limita ietvaros.

Izdevumi par patéréto degvielu tiek maksati no iestades budzeta lidzekliem, kura izmantojusi
transportlidzekli.

Kompensacijas apmérs par personiga transportlidzekla nolietojumu un ekspluatacijas
izdevumiem (iznemot izdevumus par patéréto degvielu) ir 4 centi par katru nobraukto
kilometru, bet ne vairak ka 57 euro méenesi.

Par darbinieka personiga transportlidzekla izmantoSanu darba pienakumu pildiSanai
darbinieks 11dz nakama ménesa 5.datumam aizpilda celazimi.

Darbinieks, ar kuru noslégts ligums par darbinicka Tpasuma vai valdijuma esoSa
transportlidzekla izmantoSanu darba pienakumu pildiSanai, ir atbildigs par celazimju
savlaicigu aizpildiSanu un iesniegSanu attiecigaja iestades lietvediba, un uznemas pilnu
materialo vai cita veida atbildibu par $ajos dokumentos ieklautas informacijas patiesumu.

V1. Degvielas patérina normas 100 km nobraukumam noteiksana

Degvielas patérina normu 100 km nobraukumam nosaka saskana ar transportlidzekla
razotaja noradito vidéjo degvielas paterinu, kas publicéts Celu satiksmes un droSibas
direkcijas datu baze.

Ja raZotaja tehniskie dati nav pieejami vai izgatavotajriipnicas noradita degvielas pat€rina
norma neatbilst faktiskajiem (realajiem) ekspluatacijas apstakliem un faktiski patérétajam
degvielas daudzumam, vai tiek konstateti citi objektivi apstakli transportlidzeklim degvielas
patérina normas izmainam, tad degvielas patérina normu 100 km nobraukumam nosaka
eksperimentali.

Eksperimentali transportlidzekla degvielas patérina norma tiek noteikta $adi:

37.1. transportlidzekla degvielas tvertni maksimali piepilda ar degvielu;

37.2. atzim€ odometra radijumu (B);

37.3. ar transportlidzekli ikdienas darba rezima (gan pils€tas satiksm&, gan arpus
apdzivotam vietam) nobrauc ne mazak ka 100 kilometru un atkartoti atzimé odometra
radfjumu (B1);

37.4. transportlidzekla degvielas tvertni atkartoti maksimali piepilda ar degvielu un atzime
ielieto degvielas daudzumu (A);

37.5. transportlidzekla degvielas patérina normu aprékina, izmantojot $adu formulu;

37.6. degvielas patérina norma = A / (B1-B) x 100.

Degvielas patérina normu nosaka ar pasvaldibas izpilddirektora vai iestades vaditaja
rikojumu izveidota komisija tris iestades darbinieku sastava, piedaloties transportlidzekla
vaditajam.

Visus aprékinus un darbibas degvielas patérina normas noteikSanai fiks€ akta, kuru pievieno
rikojumam par degvielas patérina normas noteikSanu transportlidzeklim. Pamatojoties uz
minéto aktu, iestades vaditajs izdod rikojumu par degvielas patérina normas noteikSanu
transportlidzeklim. Rikojuma norada:
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39.1. transportlidzekla marku, modeli, dzingja tilpumu, pirmreizgjas registracijas gadu un
valsts registracijas numuru;
39.2.degvielas veidu un degvielas patérina normu 100 km nobraukumam.

40. Ja ekspluatacijas laika mainas transportlidzeklim eksperimentali noteikta degvielas patérina
norma, nepiecieSams noskaidrot izmainu iemeslu, veikt jaunu eksperimentu, noforméet aktu,
izdot jaunu rikojumu.

41. Laika posma no 1.novembra Iidz nakama gada 31.martam, nemot vera klimatisko apstaklus,
var tikt noteikta Iidz 10 % paaugstinata degvielas patérina norma.

VI1l.Nosléeguma jautajumi

42. Noteikumi piemérojami visas Bauskas novada pasvaldibas institicijas un iestades.

43.  Ar noteikumu speka stasanos speku zaudg:

43.1. Bauskas novada domes 2011.gada 27.oktobra noteikumi Nr.24 “Kartiba, kada
Bauskas novada pasvaldibas amatpersonas un darbinieki izmanto pasvaldibas mantu
un finanSu resursus”.

43.2. lecavas novada domes 2019. gada 8. maija noteikumi Nr.2/2019 “Par autotransporta
izmantoSanu Iecavas novada paSvaldiba™.

44,  Noteikumiem ir sadi pielikumi:

44.1.  l.pielikums ,Ligums par personiga transportlidzekla izmanto$anu amata pienakumu

izpildes nodro$inasanai””;

44.2.  2.pielikums ,, Autotransporta celazime™:

2-1 Celazime (transportlidzeklim, kur§ ar rikojumu nodots darbiniekam, lai nodrosinatu
iestazu organiz€tos darba braucienus);

2-2 Celazime (transportlidzeklim, kurs ar rikojumu nodots darbiniekam amata pienakumu
nodroSinasanai);

2-3 Celazime (patapinata transportlidzekla izmantoSanai/ citam darbiniekam nodota
transportlidzekla izmantoSanai);

44.3.  3.pielikums ,,Akts par degvielas patérina normas noteikSanu”.

Domes priekssedetajs Aivars Okmanis
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